Adobe Acrobat

Barrierefreie Formulare gemaf3 PDF/UA-Standard erstellen
In diesem Seminar lernen Sie, die prézisen Gestaltungs-
werkzeuge von Adobe InDesign geschickt zu nutzen,

um moderne und ansprechende Formulare zu erstellen.
Neben dem Erstellen, Anordnen und genauen Ausrichten
der verschiedenen Formularfelder werden Sie von Anfang
an mit den BITV 2.0- und WCAG 2.2-Richtlinien vertraut
gemacht, um die Barrierefreiheit Ihrer PDF-Dokumente
sicherzustellen. Darlber hinaus zeigen wir lhnen, wie Sie
Dokumente hochwertig in PDF konvertieren und anschlie-
Bend in Adobe Acrobat auf Barrierefreiheit prifen und
korrigieren. Durch den Einsatz hilfreicher Tools vermitteln
wir Ihnen aullerdem interessante Moglichkeiten, den
Workflow zu vereinfachen und zu beschleunigen.

Inhalte

» Einrichtung eines Arbeitsbereiches in Adobe InDesign
zur Erstellung barrierefreier PDF-Formulare

» Erstellen von Formularen mit Text- und Optionsfeldern,
Kontrollkdstchen, Menus, Unterschriftsfeldern und
Schaltflachen

» Gestalten, Transformieren und Ausrichten von Feldern

» Berlcksichtigung der Anforderungen fur barrierefreie

PDF-Formulare gemaf3 PDF/UA-Standard und den

Richtlinien nach BITV 2.0 und WCAG 2.2

Festlegen der Tab- und Lesereihenfolge

Erstellung und Anwendung von Absatz-, Zeichen- und

Objektformaten

Umgang mit auBertextlichen Elementen

Zuweisung von Tags zum Strukturieren des Formulars

Festlegung der Objektexportoptionen

Einsatz des Artikel-Bedienfelds zum Steuern der Lese-

reinenfolge

Hinzuflgen von Metadaten

PDF-Export und dessen Einstellungen

» Prifung der Barrierefreiheit fertiger PDFs in Acrobat,
einschlieBlich der Uberpriifung von Tags und Lese-
reinenfolge

» Integration zusatzlicher Hilfsmittel zur Prifung und
Verbesserung der Barrierefreiheit, wie Pac 2024, Made-
ToTag und Callas pdfGoHTML, um den Workflow noch
weiter zu erleichtern
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Voraussetzungen
Grundkenntnisse in Adobe InDesign und Adobe Acrobat.

Online-Teilnehmende bendtigen einen eigenen Rechner
mit Adobe InDesign, dem InDesign Plug-in ,MadeToTag",
Adobe Acrobat Pro, dem Acrobat-Plug-in, pdfGoHTML" und
PAC 2024.

WWW. mw-medientrainin

Bergstralle 24 .
o E-Mail: M.Walter@mw-medientraining.de

Marcel Walter - Medientraining .

Tel. 02202 9277-800 e Fax: 02202 9277-801

Barrierefreie PDF-Formulare
mit Adobe InDesign und
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Art des Seminars
Offene Online-Schulung

Dauer
2 Tage (jeweils 10:00 — 16.00 Uhr)

Zielgruppe

Mitarbeitende von Ministerien, Verwaltungen, Kranken-
kassen, Behorden und alle, die PDF-Formulare barriere-
frei erstellen mochten

Gruppengrof3e
Maximal 5 Teilnehmer

Durchfiihrungsgarantie
Durchfihrung bei jeder Teilnehmerzahl

Seminargebihr pro Person
860 € (1023,40 € inkl. 19 % MwsSt.)

Kostenfreie Zusatzleistungen
» Seminar-Unterlagen
> Zertifikat

Training durch Adobe Certified Expert

% CERTIFIED EXPERT
A :
8 InDesign®

Termine

Die Termine fiir diesen Kurs finden Sie auf unserer
Webseite: https://www.mw-medientraining.de/semi-
nare/barrierefreiheit/barrierefreie-pdf-formulare-mit-

indesign.html
Weitere Termine auf Anfrage.

Ziel der Schulung
Erstellen von PDF-Formularen gemal3 dem PDF/UA-
Standard und den BITV 2.0-Richtlinien

Weiterfiihrende Kurse
Barrierefreie PDF-Dokumente mit Adobe InDesign

Weitere Angebote
Einzel-, Gruppen- und Firmenschulungen
(Siehe Infos auf den folgenden Seiten)

.de

51465 Bergisch Gladbach



Seminargebuhren fir
Gruppen- und Einzeltrainings

fur Schulungen zu Barrierefreien PDFs/Formularen mit InDesign/Word
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Offenes Seminar als Online- oder Prasenz-Schulung

Bei der Anmeldung mehrerer Personen aus einer Firma zu einem unserer offenen Seminare bieten wir
attraktive Gruppenpreise.

Personen Seminargebhr SeminargebUhr Netto %eminarggb@hr gesgmt
Netto pro Tag pro Person und Tag fUr das 2-tdgige Seminar

1 430€ 430 € 860 € (1023,40 € inkl. MwSt)

2 810 € 405 € 1620 € (1927,80 € inkl. MwSt)

3 1090 € 363 € 2180 € (2594,20 € inkl. MwsSt))

4 1270 € 318 € 2540 € (3022,60 € inkl. MwsSt.)

5 1450 € 290 € 2900 € (3451,00 € inkl. MwSt)

Die angegebenen Preise pro Person sind gerundet. MaBgeblich ist der Gesamtpreis (inkl. MwSt.)

Geschlossene Seminare als Online-, Prasenz- oder Inhouse-Schulung

Bei geschlossenen Seminaren kénnen wir den individuellen Aufgabenstellungen Ihrer Firma noch mehr
gerecht werden und die Schwerpunkte des Seminars Ilhren BedUrfnissen anpassen.

Personen SeminargebUhr SeminargebUhr Netto ?eminarg?buhr gesgmt
Netto pro Tag pro Person und Tag fUr das 2-tdgige Seminar

1 730 € 730 € 1460 € (1737,40 € inkl. MwSt)

2 950 € 475 € 1900 € (2261,00 € inkl. MwSt)

3 1150 € 383 € 2300 € (2737,00 € inkl. MwsSt))

4 1300 € 325€ 2600 € (3094,00 € inkl. MwsSt.)

5 1450 € 290 € 2900 € (3451,00 € inkl. MwSt))

Nur bei Inhouse- und Online-Seminaren: Jede weitere Person pro Tag 150 € (178,50 € inkl. MwsSt.)

Die angegebenen Preise pro Person sind gerundet. MaBgeblich ist der Gesamtpreis (inkl. MwSt.)

Fahrt- und Hotelkosten bei Inhouse-Seminaren
Bei Inhouse-Seminaren berechnen wir flr Fahrtkosten pauschal mit 0,80 € pro km. Bei gréReren Entfernungen

fallen zusatzlich Hotelkosten an. Fordern Sie hierzu bitte ein Angebot an.

Marcel Walter - Medientraining - Bergstralle 24 . 51465 Bergisch Gladbach - & 02202 9277-800
m 02202 9277-801 - Internet: www.mw-medientraining.de - E-Mail: M.Walter@mw-medientraining.de



Referenzen und
Kundenbewertungen

Mitarbeitende der folgenden
Firmen und Institutionen wurden
von uns geschult:
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Marcel Walter - Medientraining -
m 02202 9277-801

AXA Konzern AG
BASF
Bayer AG

Bundesamt fur Familie und zivilgesell-
schaftliche Aufgaben

Bundesinstitut fir Berufsbildung
Bundespolizei

Butlers GmbH & Co. KG

Credit Europe Bank

Deutsche Telekom

DHL

Evonik Industries AG
Frankfurter Allgemeine
Gothaer Versicherungs-AG
Gruner + Jahr AG & Co KG
Handwerkskammer zu Koln
KfW Bankengruppe
Landschaftsverband Rheinland
Lufthansa

Max-Planck-Institut Koln
Ministerium des Innern des Landes NRW
Mitsubishi

Naturschutzbund Deutschland (Nabu) e.V.
Philips

Postbank

RheinEnergie AG

RWE

Santander Consumer Bank AG
Sigma Deutschland GmbH
Standard Life Versicherung
TOV Rheinland

Uniklinik KéIn

VDW-SUdwest

WDR

WELEDA AG

Wincor Nixdorf
Zollkriminalamt K&In

Bergstralle 24 .
- Internet: www.mw-medientraining.de -

51465 Bergisch Gladbach -
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Kundenbewertungen

Um die sehr hohe Qualitdt unserer Seminare
sicherzustellen, setzen wir ein ausgefeiltes Quali-
tdtsmanagement-System ein. Die Seminarinhalte
sowie die begleitenden Seminarskripte werden
kontinuierlich weiterentwickelt und die eingesetzte
Technik wird laufend an aktuelle Anforderungen
angepasst.

Nach den Seminaren befragen wir unsere Teilneh-
menden im Rahmen einer umfassenden Seminar-
bewertung. Die Auswertung der Rlickmeldungen
bestéatigt die hohe Qualitdt unserer Seminare

mit einer durchschnittlichen Bewertung von

4,8 von 5 Sternen.

99 % unserer Kunden gaben an, dass sie weitere

Seminare von MW-Medientraining besuchen
wdirden.

Kundenbewertungen

Gesamteindruck 49
Dozent/Dozentin 49
Auswahl und Aufbau der Ubungen 4,8
Vorgehensweise Dozent/Dozentin 48
Zeit fur Ubungen 4.8
Praxisnahe der Ubungen 4,8
Qualitat der Antworten 49
Videoqualitdt bei Online-Seminaren 49
Soundqualitat bei Online-Seminaren 49
Technische Ausstattung Schulungsraum | 4,9
Raumlichkeiten 48
Beratung im Vorfeld 4,7
Informationen im Vorfeld 4,5
Nutzen fur die Praxis 4,6
Erflllte Erwartungen 4,8
Qualitdt des Seminarskripts 4.7

Auswertung der letzten 2662 Fragebdgen (Stand: Oktober 2025)

@ 02202 9277-800
E-Mail:  M.Walter@mw-medientraining.de



Seminaranmeldung

Fax: 02202 9277-801
Anmeldung@mw-medientraining.de W
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MW-Medientraining
Bergstralse 24
51469 Bergisch Gladbach

Ich melde mich/uns verbindlich zu folgenden Seminaren an:

Datum:
Datum:
Datum:
Firma: Personenzahl:
Name: Vorname:
Stral3e: PLZ
Ort: Telefon:
Fax: E-Mail:

Mit meiner Unterschrift erkenne ich die auf den folgenden Seiten aufgefihrten
Allgemeinen Geschéftsbedingungen von MW-Medientraining an.

Ort:

Datum: Unterschrift:




Allgemeine Geschéftsbedingungen W

Stand: 31. Januar 2025 MW-MEDIENTRAINING

Anmeldung/Vertragsabschluss

Die Seminaranmeldung des Kunden kann online auf der Website von MW-Medientraining, schriftlich oder per Fax erfolgen.
Mit der Seminaranmeldung akzeptiert der Kunde die Allgemeinen Geschaftsbedingungen (AGB) von MW-Medientraining Die
Seminaranmeldung stellt eine verbindliche Anfrage des Seminarteilnehmers/Kunden dar. Der Vertragsabschluss erfolgt, sobald
MW-Medientraining das gewtnschte Seminar und den Termin schriftlich oder per E-Mail bestétigt.

Durchfiihrungsgarantie

Der Kunde erhélt eine Durchfiihrungsgarantie fiir das gebuchte Seminar. Diese Garantie gilt ab dem Zeitpunkt der Bestatigung des

gewdiinschten Seminars und Termins durch MW-Medientraining. Die Durchfiihrungsgarantie unterliegt den folgenden Bedingungen:

« Offene Seminare und Online-Schulungen mit zwei oder mehr Anmeldungen werden in jedem Fall durchgefiihrt.

« Offene Seminare und Online-Schulungen mit nur einer Anmeldung werden ebenfalls durchgefiihrt, jedoch wird die Dauer des
Seminars auf 70 % der urspringlich festgelegten Zeit reduziert. Die Seminargebuhr bleibt unverandert.

« Die Durchfihrungsgarantie gewahrleistet die Durchfihrung des Seminars unabhéngig von der Teilnehmerzahl, gilt aber nicht fiir
Falle Hoherer Gewalt (siehe Abschnitt,Ausfall eines Seminars durch Hohere Gewalt”).

Seminarzeiten

« Die reguldren Seminarzeiten sind von 9:00 Uhr bis 16:30 Uhr, einschlief3lich einer 45-minttigen Mittagspause. Die reine Seminarzeit
ohne Pause betragt somit 6,75 Stunden.

« Bei offenen Seminaren und Online-Schulungen mit nur einem Teilnehmer wird die reine Seminarzeit auf 70 % der Zeit verkurzt.

« Ein- und zweitagige Seminare werden bei Verkirzung von 8:30 Uhr - 13:15 Uhr durchgefuhrt (keine Mittagspause, 4,75 Stunden
Seminarzeit).

« Dreitdgige Seminare mit nur einem Teilnehmer werden auf 2 Tage verkirzt und von 9:00 - 16.45 Uhr durchgefihrt.

« Einige Seminare werden gemaf Seminarbeschreibung abweichend zu den Standardzeiten von 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr durch-
gefuhrt (einschlief3lich einer 45-minitigen Mittagspause, Seminarzeit 5,25 Stunden). Bei verkirzter Durchfiihrung mit nur einem
Teilnehmer gelten die Zeiten 9:00 Uhr bis 12:45 Uhr (ohne Mittagspause, Seminarzeit 3,75 Stunden).

Auftragsbestatigung/Rechnung
MW-Medientraining sendet in der Regel innerhalb von zwei Tagen nach Seminaranmeldung eine kombinierte Auftragsbestatigung/
Rechnung per E-Mail. Auf Wunsch kann diese auch postalisch zugestellt werden.

Bezahlung

Die Seminargebihr ist bis zum Seminartag zu entrichten. Der Zahlungseingang muss vor Seminarbeginn auf dem Konto von
MW-Medientraining verbucht sein. Abweichende Zahlungsmodalitaten erfordern eine ausdriickliche, schriftliche und beiderseitige
Vereinbarung.

Ausfall eines Seminars durch héhere Gewalt

Sollte ein Seminar aufgrund Hoherer Gewalt (z. B. Krankheit des Referenten, Naturkatastrophen oder behérdliche Anordnungen)
ausfallen, kénnen keine Anspriiche auf Ersatz fiir entstandene Kosten (z. B. Reisekosten, Ubernachtungskosten, Arbeitsausfall) geltend
gemacht werden. In diesem Fall wird MW-Medientraining einen Ersatztermin anbieten, der mit den Seminarteilnehmern abgestimmt
wird.

Storno-Bedingungen

Stornierungen berechnen wir wie folgt:

« Bis 60 Tage vor Seminarbeginn: 20 % der Seminargebihr
« Bis 14 Tage vor Seminarbeginn: 30 % der Seminargebihr
« Bis 7 Tage vor Seminarbeginn: 50 % der Seminargebihr
« Bis 2 Tage vor Seminarbeginn: 70 % der Seminargebihr
« Spatere Stornierungen: 100 % der SeminargebUhr

Stellt der Kunde einen Ersatzteilnehmer, fallen keine Stornogebuhren an.

Terminverschiebungen
Terminverschiebungen durch den Kunden werden wie Stornierungen behandelt und entsprechend berechnet.

Kulanzregelungen bei Krankheit

Kann der Kunde aus gesundheitlichen Griinden nicht an einem Seminar teilnehmen und sagt dies kurzfristig ab, kann
MW-Medientraining bei Vorlage eines drztlichen Attests eine Kulanzregelung anbieten. Diese kann in Form eines kostenfreien
Nachholtermins oder einer Teilgutschrift fur ein zukinftiges Seminar erfolgen. Eine solche Kulanzregelung liegt im Ermessen von
MW-Medientraining und bedarf einer schriftlichen Vereinbarung.

Ein arztliches Attest muss innerhalb von sieben Tagen nach der Absage eingereicht werden. Ohne Attest gelten die reguldren
Stornobedingungen.

Marcel Walter - Medientraining - Bergstralle 24 . 51465 Bergisch Gladbach - & 02202 9277-800
m 02202 9277-801 - Internet: www.mw-medientraining.de - E-Mail: M.Walter@mw-medientraining.de



Anmeldung mehrerer Teilnehmer zu einem offenen Seminar

« Bei der Anmeldung mehrerer Teilnehmer durch einen Kunden fir denselben Termin gelten die erméfSigten Gruppenpreise. Diese
richten sich nach der Anzahl der angemeldeten Teilnehmer.

« Erhoht sich die Teilnehmerzahl nachtraglich, wird der Gruppenpreis fur die neue Teilnehmerzahl berechnet.

» Reduziert sich die Teilnehmerzahl, kann der Kunde eine Verringerung der Seminargebihren auf die fur die jeweilige Teilnehmerzahl
gultige Summe beanspruchen. Der Differenzbetrag wird wie eine Stornierung berechnet.

Die Seminargebthren fur verschiedene GruppengroBen kdnnen jederzeit auf der Website von MW-Medientraining

(www.mw-medientraining.de) eingesehen werden.

Bedingungen firr Inhouse-Schulungen

» Die Seminargebuhren fir Inhouse-Schulungen richten sich nach der Teilnehmerzahl.

» Beieiner Erhdhung der Teilnehmerzahl wird die Gebuhr entsprechend angepasst.

» Reduziert sich die Teilnehmerzahl, bleibt die urspriinglich vereinbarte Gebuhr bestehen.

Die Seminargebihren fur verschiedene Gruppengrofien bei Inhouse-Schulungen kdnnen jederzeit auf der Website von
MW-Medientraining (www.mw-medientraining.de) eingesehen werden. Bei individuellen Angeboten gelten die im Angebot
genannten Konditionen.

Umgang mit Ubungsdateien
Die von MW-Medientraining bereitgestellten Ubungsdateien diirfen ausschlieBlich innerhalb des Seminars genutzt werden. Nach
Seminarende sind die Dateien vom Teilnehmer zu I6schen. Eine anderweitige Verwendung ist untersagt.

Umgang mit Seminarunterlagen
Die Seminarunterlagen sind nur fur den personlichen Gebrauch des Teilnehmers bestimmt. Eine Vervielféltigung oder Weitergabe an
Dritte ist ohne ausdruckliche schriftliche Genehmigung von MW-Medientraining nicht gestattet.

Aufzeichnen von Online-Schulung
Das Anfertigen von Audio- oder Videoaufzeichnungen der Online-Schulungen ist nicht gestattet. Dies gilt auch fur Screenshots oder
dhnliche Erfassungen.

Forderungen

Forderungen im Rahmen eines Bildungsschecks sind moglich. Der Kunde ist verpflichtet, alle dafir erforderlichen Bedingungen zu
erfullen und sich tber die geltenden Regelungen bei den zustandigen Beratungsstellen zu informieren. Der Bildungsscheck muss
den Firmenname ,Marcel Walter - Medientraining” sowie den Namen des gewlinschten Seminars enthalten und vor Seminarbeginn
bei MW-Medientraining vorliegen. Werden bereits zugesagte Férdergelder wider Erwarten nicht ausgezahlt oder aus welchem Grund
auch immer zurlickgefordert, mussen die Betrdge vom Seminarteilnehmer/Kunden getragen werden.

Haftungsbegrenzung

MW-Medientraining haftet nur bei grober Fahrlassigkeit oder Vorsatz. Eine Haftung fur mittelbare Schdden oder entgangene Gewinne
ist ausgeschlossen. Technische Stérungen bei Online-Seminaren, die aul3erhalb des Einflussbereichs von MW-Medientraining liegen,
begriinden keinen Anspruch auf Schadensersatz.

Datenverarbeitung

Mit der Seminaranmeldung willigt der Kunde ein, dass MW-Medientraining die bei der Anmeldung Ubermittelten Daten zum Zweck
der Durchfiihrung, Planung und Organisation der Seminare speichert und verarbeitet. Die Kontaktdaten kénnen, soweit erforderlich,
an die von uns eingesetzten Dozenten zur Abstimmung und Durchfiihrung des Seminars weitergegeben werden. Eine Weitergabe der
Kundendaten an sonstige Dritte oder flir Werbezwecke erfolgt nicht. Weitere Informationen zum Umgang mit personenbezogenen
Daten finden Sie in unserer Datenschutzerklarung.

Glltigkeit dieser Allgemeiner Geschéftsbedingungen

Diese Allgemeinen Geschéftsbedingungen gelten fir alle von MW-Medientraining durchgefiihrten Seminare, Online-Schulungen,
Firmenschulungen, Inhouse-Seminare und Beratungen. Vereinbarungen, die von diesen Geschéftsbedingungen abweichen und
Vorrang vor diesen AGB haben sollen, missen schriftlich vereinbart werden.

Abweichende Regelungen auf kundeneigenen Auftragsformularen sind nur gltig, wenn sie ausdricklich von MW-Medientraining
schriftlich akzeptiert wurden.

Quialitatssicherung

MW-Medientraining Uberpriift regelméaig die Qualitat der Seminare durch Teilnehmerbefragungen und Feedbackbdgen.
Beschwerden konnen an folgenden Ansprechpartner gerichtet werden:

Herr Marcel Walter

Telefon: (022 02) 927 78 00

Fax: (022 02)927 7801

E-Mail: M.Walter@mw-medientraining.de

Sonstiges

Die Bedingungen dieser AGB bleiben auch bei rechtlicher Unwirksamkeit einzelner Bedingungen in ihren tbrigen Teilen verbindlich.
Anderungen oder Ergdnzungen dieser Bedingungen bedrfen der Schriftform. Der zusténdige Gerichtsstand ist das Amtsgericht
Bergisch Gladbach.

Marcel Walter - Medientraining - Bergstralle 24 . 51465 Bergisch Gladbach - & 02202 9277-800
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