- Aufbaukurs

Fortgeschrittene Techniken von Adobe Acrobat DC

Acrobat Pro DC ist seit vielen Jahren zu einem
machtigen Werkzeug gewachsen, dessen spezielle,
fortgeschrittene Funktionen wir hnen in diesem
Seminar anhand vieler praktischer Beispiele
vermitteln. Sie lernen, wie man Formulare erstellt,
versendet und verfolgt, Multimediainhalte in
PDF-Dateien integriert sowie das Schitzen

von Dokumenten mit den ausgekllgelten
Sicherheitstechniken von Acrobat Pro DC. Das
Optimieren von PDF-Dateien flir verschiedene
Anwendungszwecke sowie die Nutzung des
Aktionsassistenten zur Verbesserung lhrer
Arbeitseffizienz bieten Ihnen weitere wertvolle
Hilfestellungen fir Ihre Arbeit.

Inhalte

» Erstellen von Formularen mit Textfeldern,
Optionsfeldern, Kontrollkastchen und
Schaltflachen

» Senden und Verfolgen von Formularen

» Schiutzen und VerschlUsseln von PDF-Dateien
mit Kennwaortern

» Arbeiten mit Digitalen Unterschriften und
digitalen IDs

» Optimieren von PDF-Dateien fiir verschiedene
Anwendungszwecke wie Internet, Druck und
Archivierung

» Verringern der Dateigré3e von PDF-Dateien

» Automatisieren von Arbeitsschritten

Voraussetzungen

Grundkenntnisse im Umgang mit dem Computer,
Grundkenntnisse in Acrobat oder Besuch des
Acrobat Grundlagen-Seminars

Dauer
1Tag (9 -16.30 Uhr)

Art des Seminars
Offenes Seminar, wahlweise als Online- oder
Prasenz-Schulung

GruppengroBe
Maximal 5 Teilnehmer

Adobe Acrobat DC Pro

W
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Zielgruppe

Mitarbeiter bei Amtern, Behorden und Verwaltungen,
die PDF-Dateien im Dokumentenmanagement
einsetzen, Grafiker, Designer, Mediengestalter,
Mitarbeiter aus den Bereichen Werbung, Offentlich-
keitsarbeit sowie andere kreativ Interessierte

Durchfiihrungsgarantie
Durchflhrung bei jeder Teilnehmerzahl

Seminargebuhr pro Person
350 € (416,50 € inkl. 19 % MwSt)

Kostenfreie Zusatzleistungen
» Seminar-Unterlagen

» Pausengetranke

> Zertifikat

Training durch Adobe Certified Expert

% CERTIFIED EXPERT
A
™8 Acrobat®

Termine

Die Termine fUr diesen Kurs finden Sie auf unserer
Webseite: https//www.mw-medientraining.de/
seminare/acrobat/acrobat-dc-aufbau.html
Weitere Termine auf Anfrage.

Ziel der Schulung

Erlernen fortgeschrittener Acrobat-Techniken wie
Formularerstellung und Optimieren von PDF-Dateien
sowie Verschlisselung

Sichern Sie sich jetzt einen Seminarplatz
und melden Sie sich tiber das beiliegende
Anmeldeformular an

Acrobat Komplettkurs
Grundlagen- und Aufbaukurs kdnnen auch als
Komplettkurs gebucht werden

Weitere Angebote
Einzel-, Gruppen- und Firmenschulungen
(Siehe Infos auf den folgenden Seiten)

www.mw-medientraining.de

Marcel Walter - Medientraining .

Bergstralle 24 .
Tel: 02202 9277-800 e« Fax: 02202 9277-801

51465 Bergisch Gladbach

e E-Mail:  M.Walter@mw-medientraining.de


http://www.mw-medientraining.de
mailto:M.Walter@mw-medientraining.de
https://www.mw-medientraining.de/seminare/acrobat/acrobat-dc-aufbau.html
https://www.mw-medientraining.de/seminare/acrobat/acrobat-dc-aufbau.html

Seminargebuhren bei
Gruppen- und Einzeltrainings W
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Offenes Seminar als Online- Offene Seminare (Gruppen-Schulungen)
oder Présenz-Schqung Personen Seminargebuhr
(bei mehr als einer Person) 2 600 € (714,00 € inkl. 19% MwSt.)
Bei Anmeldung mehrerer Personen einer Firma zu 3 820 € (975,80 € inkl. 19% MwSt.)
einem unserer offenen Seminare bieten wir attraktive 4 910 € (1082,90 € inkl. 19% MwSt)
Gruppenpreise. .

5 1000 € (1190,00 € inkl. 19% MwSt.)

Preise pro Seminartag

Geschlossene Seminare als Online- Geschlossene Seminare (Gruppen-Schulungen)
oder Prasenz-Schulung Personen Seminargebuhr
(Firmen- und Gruppen-Schulungen) 2 850 € (1011,50 € inkl. 19% Mw5t.

Bei geschlossenen Seminaren kdnnen wir der
individuellen Aufgabenstellung Ihrer Firma noch mehr
gerecht werden und die Schwerpunkte des Seminars
Ihren BedUrfnissen anpassen.

(10 )
3 940€(111860€|nk| 19% MwsSt.)
4 1030 € (1225,70 € inkl. 19% MwSt.)
5 1120 € (1332,80 € inkl. 19% MwSt)

Preise pro Seminartag

Inhouse-Schulungen Preise fur Inhouse-Schulungen
Personen SeminargebUhr
Die Inhalte der Inhouse-Schulungen entsprechen 1 580 € (690,20 € inkl. MwSt.

denen unserer offenen Seminare. Als besonderen
Service bieten wir jedoch auch Inhouse-Schulungen
mit individuellen Inhalten. Bitte fordern Sie hierfir ein
Angebot an.

)
700 € (833,00 € inkl. MwSt)
820 € (975,80 € inkl. MwSt.)
€(1082,90 € inkl. MwsSt.

1000 € (1190,00 € inkl. MwSt.
(
(
(

)

Liegt der Seminarort mehr als 30 km von Bergisch )
1090 € (1297,10 € inkl. MwSt.)
)

)

Gladbach entfernt, werden bei Inhouse-Schulungen

Fahrtkosten in Hohe von 0,40 € pro km berechnet. 180 € (1404,20 € inkl. MwSt.

1270 € (1511,30 € inkl. MwSt.

Preise pro Seminartag

o N O W N

Einzelschulungen

Einzelschulungen bieten eine besonders effektive Mdglichkeit, hren aktuellen Kenntnisstand zu berdick-
sichtigen und auf lhre individuellen Fragestellungen einzugehen. Die Schulungen k&nnen sich thematisch
an die von uns angebotenen Schulungen anlehnen oder aber auch auf lhre individuellen Winsche und Ziele
abgestimmt werden. Einzel-Schulungen bieten wir fir 580,00 € Netto bzw. 690,20 € inkl. MwSt. pro Tag an.

Marcel Walter - Medientraining - Bergstralle 24 . 51465 Bergisch Gladbach - & 02202 9277-800
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Referenzen und
Kundenbewertungen

Mitarbeiter der folgenden Firmen
und Institutionen wurden von
uns geschult:

AXA Konzern AG
BASF
Bayer AG

Bundesamt fur Familie und zivilgesell-
schaftliche Aufgaben

Bundesinstitut fir Berufsbildung
Bundespolizei

Butlers GmbH & Co. KG

Credit Europe Bank

Deutsche Telekom

DHL

Evonik Industries AG
Frankfurter Allgemeine
Gothaer Versicherungs-AG
Gruner + Jahr AG & Co KG
Handwerkskammer zu Koln
KfW Bankengruppe
Landschaftsverband Rheinland
Lufthansa

Max-Planck-Institut Koln
Ministerium des Innern des Landes NRW
Mitsubishi

Naturschutzbund Deutschland (Nabu) e.V.
Philips

Postbank

RheinEnergie AG

RWE

Santander Consumer Bank AG
Sigma Deutschland GmbH
Standard Life Versicherung
TOV Rheinland

Uniklinik KéIn

VDW-SUdwest

WDR

WELEDA AG

Wincor Nixdorf
Zollkriminalamt KolIn

vvYyy
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Kundenbewertungen

Um die sehr hohe Qualitdt unserer Seminare
sicherzustellen, verwenden wir ein ausgefeiltes
Qualitdatsmanagement-System. Die Seminarinhalte
und die Seminarskripts werden standig weiterent-
wickelt und die verwendete Technik den aktuellen
Erfordernissen angepasst.

Nach den Seminaren befragen wir unsere Kunden
mithilfe eines umfassenden Fragebogens, dessen
Auswertung die hohe Qualitdt unserer Seminare
mit einer Durchschnittsbewertung von 1,22

(in Schulnoten) bestatigt.

99 % unserer Kunden gaben an, dass sie weitere

Seminare von MW-Medientraining besuchen
wdirden.

Kundenbewertungen in Schulnoten

Gesamteindruck 1,10
Beratung im Vorfeld des Seminars 1,23
Informationen im Vorfeld des Seminars 1,55
Technische Ausstattung 113
Raume 1,24
Dozent 1,17
Vorgehensweise des Dozenten 1,16
Auswahl und Aufbau der Ubungen 1,20
Praxisnahe der Ubungen 1,22
Zeit fur Ubungen 1,28
Qualitat der Antworten 1,08
Nutzen fUr die Praxis 1,41
Erflllte Erwartungen 1,17
Qualitdt des Seminarskripts 1,26

Auswertung der Fragebdgen von Februar 2012 bis September 2022

51465 Bergisch Gladbach - @& 02202 9277-800

m 02202 9277-801 - Internet: www.mw-medientraining.de - E-Mail: MWalter@mw-medientraining.de



Forderung durch
den Bildungsscheck MWMW

Landesweite Forderung der
beruflichen Weiterbildung

» Das Land Ubernimmt 50 % der Kosten fir berufliche
Weiterbildungen Ministerium fiir Arbeit,
» Die maximale Forderhdhe betragt 500 Euro, den Rest Gesundhelt und SOZ!ales
) . ) des Landes Nordrhein-Westfalen
zahlt der Bildungsscheckempfanger oder der Betrieb

» Der Bildungsscheck wird nach einer Weiterbildungs-

beratung in einer Beratungsstelle ausgegeben
» Es gibt zwei Zugange: den individuellen Zugang und
den betrieblichen Zugang O

» Eswerden auch neue Formen der Weiterbildung wie
onlinebasierte Fortbildungen (z. B. Webinare) und
E-Learning gefordert

Wer wird gefordert? s
Empfanger des Bildungschecks kdnnen sein: EUROPAISCHE UNION

> Beschaftigte mit einem zu versteuernden Jahres-
einkommen von mehr als 20.000 bis max. 40.000 Euro
» Beschéftigte in kleinen und mittleren Unternehmen
» Kleine und mittlere Unternehmen (bis zu 249
Beschaftigte), die eine Weiterbildung ihrer
Beschaftigten anstreben
» Berufsrickkehrende B"'DUNGSSCH€CK
> Selbststandige
» An-und Ungelernte, Beschaftigte ohne
Berufsabschluss und Zugewanderte

Mehr Informationen erhalten Sie Uber die Info-Hotline:

0211 837-1929

oder Uber das Internet:

www.bildungsscheck.nrw.de

Marcel Walter - Medientraining - Bergstralle 24 . 51465 Bergisch Gladbach - & 02202 9277-800
m 02202 9277-801 - Internet: www.mw-medientraining.de - E-Mail: MWalter@mw-medientraining.de
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Seminaranmeldung

Fax: 02202 9277-801
Anmeldung@mw-medientraining.de W

MW-MEDIENTRAINING

MW-Medientraining
Bergstralse 24
51469 Bergisch Gladbach

Ich melde mich/uns verbindlich zu folgenden Seminaren an:

Datum:
Datum:
Datum:
Firma: Personenanzahl:
Name: Vorname:
Stral3e: PLZ:
Ort: Telefon:
Fax: E-Mail:

Mit meiner Unterschrift erkenne ich die auf den folgenden Seiten aufgefihrten
Allgemeinen Geschaftsbedingungen von MW-Medientraining an.

Ort

Datum: Unterschrift;




Allgemeine Geschéftsbedingungen W

Stand: 22. August 2022 MW-MEDIENTRAINING

Anmeldung/Vertragsabschluss

Die Seminaranmeldung des Kunden kann online auf der Website von MW-Medientraining, schriftlich oder per Fax erfolgen. Die
Seminaranmeldung stellt eine verbindliche Anfrage des Seminarteilnehmers/Kunden dar. Es kommt zum Vertragsabschluss,
sobald MW-Medientraining das gewiinschte Seminar und den gewinschten Termin schriftlich, per Fax oder per E-Mail bestatigt.

Durchfiihrungsgarantie

Der Kunde erhilt eine Durchfiihrungsgarantie fiir das gebuchte Seminar. Die Durchfihrungsgarantie gilt ab dem Moment, in dem

das gewinschte Seminar und der gewlnschte Termin von MW-Medientraining bestatigt wird. Fur die Durchfihrungsgarantie

gelten folgende Bedingungen:

« Offene Seminare und Online-Schulungen, zu denen nur zwei oder drei Anmeldungen vorliegen, werden in jedem Fall durch-
gefuhrt.

« Offene Seminare und Online-Schulungen, zu denen nur eine Anmeldung vorliegt, werden auch in jedem Fall durchgefihrt.
Hierbei verringert sich die Dauer des Seminars auf 70 % der urspriinglich festgesetzten Zeit, unter Beibehaltung der Seminar-
gebihr.

» Die Durchfuhrungsgarantie gewahrleistet die Durchfiihrung des Seminars unabhéngig von der Teilnehmerzahl, gilt aber nicht
fur Falle hoherer Gewalt.

Seminarzeiten

» Die normalen Seminarzeiten sind: 9:00 Uhr — 16:30 Uhr. Hierin enthalten sind 45 Minuten Mittagspause. Die reine Seminarzeit
ohne Mittagspause betrdgt demnach 63% Stunden.

 Bei offenen Seminaren und Online-Schulungen mit nur einem Teilnehmer wird die reine Seminarzeit auf 70 % der Zeit verkurzt.

« Bei ein- und zweitdgigen Seminaren gelten bei verkirzten Seminaren folgende Seminarzeiten: 8:30 Uhr — 13:15 Uhr. Hierin ist
keine Mittagspause enthalten. Die reine Seminarzeit betrdgt demnach 4% Stunden.

« Bei dreitdgigen Seminaren mit nur einem Teilnehmer, wird die Seminardauer auf 2 Tage verkirzt. In diesem Fall gelten fir beide
Tage folgende Seminarzeiten: 9:00 - 16.45 Uhr.

« Einige Seminare werden abweichend zu den Standardzeiten von 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr durchgefiihrt, dies ist den Seminar-
beschreibungen entsprechend aufgefihrt. Wenn diese Seminare bei Anmeldung von nur einem Teilnehmer verkurzt werden,
gelten folgende Seminarzeiten: 9:00 Uhr bis 12:45 Uhr. Hierin ist keine Mittagspause enthalten. Die reine Seminarzeit betragt
demnach 33% Stunden.

Auftragsbestatigung/Rechnung

In der Regel versendet MW-Medientraining innerhalb von 2 Tagen nach Seminaranmeldung eine kombinierte
Auftragsbestatigung/Rechnung per E-Mail. Auf Wunsch des Kunden kann die Auftragsbestatigung/Rechnung auch per Post
zugestellt werden.

Bezahlung
Die Seminargebihr ist bis zum Seminartag zu entrichten. Hierbei gilt als Termin der Tag der Gutschrift des Betrages auf dem Konto
von MW-Medientraining.

Abweichende Zahlungsmodalitdten erfordern eine ausdrickliche, schriftliche und beiderseitige Vereinbarung.

Ausfall eines Seminars durch héhere Gewalt

Bei Ausfall eines Seminars durch hohere Gewalt wie z.B. Krankheit des Referenten kdnnen seitens des Seminarteilnehmers keine
Anspriiche fiir eventuell entstandene Kosten (wie Reisekosten, Ubernachtungskosten, Arbeitsausfall und Ahnliches) gegentiber
MW-Medientraining geltend gemacht werden.

Bei Ausfall eines Seminars durch hohere Gewalt hat der Kunde das Recht, das Seminar zu einem anderen Zeitpunkt zu besuchen.
MW-Medientraining wird in Abstimmung mit den Seminarteilnehmern einen neuen Seminartermin anberaumen, der fur
moglichst alle Seminarteilnehmer passend ist.

Storno-Bedingungen

Stornierungen berechnen wir wie folgt:

« Bis zwei Monate vor Seminarbeginn: 20% der Seminargebthren
« Bis zwei Wochen vor Seminarbeginn: 30% der Seminargebihren
« Bis eine Woche vor Seminarbeginn: 50% der Seminargebthren

« Bis zwei Tage vor Seminarbeginn: 70% der Seminargebihren

« Spéatere Stornierungen mussen wir voll berechnen.

Stellt der Kunde einen Ersatzteilnehmer, fallen keine Stornogebihren an.

Marcel Walter - Medientraining - Bergstralle 24 . 51465 Bergisch Gladbach - & 02202 9277-800
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Terminverschiebungen
Winscht der Kunde eine Terminverschiebung, wird diese genauso berechnet wie eine Stornierung.

Anmeldung mehrerer Teilnehmer zu einem offenen Seminar

« Wenn ein Kunde bei einer Seminaranmeldung mehrere Teilnehmer fur denselben Termin eines der offenen Seminare von
MW-Medientraining anmeldet, kommt er in den Genuss der ermafSigten Gruppenpreise. Diese Gruppenpreise richten sich nach
der Anzahl der durch einen Kunden angemeldeten Seminarteilnehmer.

» Erhoht sich die Anzahl der Seminarteilnehmer eines Kunden, kann der Kunde den erméfSigten Gruppenpreis fir die jeweilige
Teilnehmerzahl beanspruchen.

» Reduziert sich die Anzahl der Seminarteilnehmer eines Kunden nach der Seminaranmeldung, kann der Kunde eine Verringe-
rung der Seminargebdhren auf die fir die jeweilige Teilnehmerzahl gultige Summe beanspruchen. Der Differenzbetrag zum
urspriinglich gebuchten Gruppen-Seminar wird wie eine Stornierung berechnet.

Die Seminargebuhren fur verschiedene Gruppengro3en konnen jederzeit auf der Website von MW-Medientraining
(www.mw-medientraining.de) eingesehen werden.

Bedingungen fiir Inhouse-Schulungen

« Die Seminargebihren fur Inhouse-Schulungen richten sich nach der Anzahl der durch einen Kunden angemeldeten Seminar-
teilnehmer.

« Erhoht sich die Anzahl der Seminarteilnehmer eines Kunden, werden von MW-Medientraining die fiir diese Teilnehmerzahl
glltigen Seminargebuhren in Rechnung gestellt.

» Reduziert sich die Anzahl der Seminarteilnehmer eines Kunden nach der Seminaranmeldung, hat der Kunde keinen Anspruch
auf eine Verringerung der Seminargebuhren.

Die Seminargebuhren fur verschiedene Gruppengréf3en bei Inhouse-Schulungen kdnnen jederzeit auf der Website von
MW-Medientraining (www.mw-medientraining.de) eingesehen werden. Bei individuellen Angeboten gelten die im Angebot
genannten Konditionen.

Umgang mit Ubungsdateien

Die von MW-Medientraining bereitgestellten Ubungsdateien sind ausschlieRlich fiir den Gebrauch innerhalb des Seminars
bestimmt. Dem Seminarteilnehmer ist keinerlei andere Verwendung der Dateien gestattet. Der Seminarteilnehmer verpflichtet
sich, samtliche ihm zur Verfigung gestellte Dateien nach dem Seminar wieder zu I6schen.

Umgang mit Seminarunterlagen
Die von MW-Medientraining bereitgestellten Seminarunterlagen sind lediglich fir den Gebrauch des Seminarteilnehmers
vorgesehen. Es ist nicht gestattet, diese zu vervielfaltigen oder an Dritte weiter zu geben.

Aufzeichnen von Online-Schulung
Das Anfertigen von Audio- oder Videoaufzeichnungen der Online-Schulungen von MW-Medientraining ist nicht gestattet.

Forderungen

Forderungen sind im Rahmen eines Bildungsschecks moglich. Der Kunde hat die Pflicht, alle Bedingungen einzuhalten, die fur
eine Forderung notwendig sind. Es liegt in der Verantwortung des Kunden, sich tber die jeweils geltenden Bedingungen in
den dafir zustandigen Beratungsstellen zu informieren. Auf dem Bildungsscheck muss sowohl der Firmenname ,Marcel Walter -
Medientraining” als auch der Name des gewlinschten Seminars vermerkt sein. Die entsprechenden Gutscheine/Schecks sollten
zusammen mit der Seminaranmeldung (oder zeitgleich) an MW-Medientraining Gbermittelt werden. Sie missen in jedem Fall
vor Seminarbeginn bei MW-Medientraining vorliegen. Werden bereits zugesagte Fordergelder wider Erwarten nicht ausgezahlt
oder aus welchem Grund auch immer zurlickgefordert, missen die entsprechenden Betrdge vom Seminarteilnehmer/Kunden
getragen werden.

Gultigkeit dieser Allgemeiner Geschéftsbedingungen

Diese Allgemeinen Geschaftsbedingungen gelten fir alle von MW-Medientraining durchgefihrten Seminare, Online-Schulungen,
Firmenschulungen, Inhouse-Seminare und Beratungen. Vereinbarungen bei individuellen Angeboten kénnen ggf. von diesen
Geschéftsbedingungen abweichen, insofern sie schriftlich vereinbart sind. Andere Vereinbarungen, die z.B. auf kundeneigenen
Auftragsformularen aufgefUhrt sind, gelten als gegenstandslos, es sei denn dass Sie ausdrtcklich und schriftlich von MW-
Medientraining akzeptiert wurden.

Qualitatssicherung

Durch regelmaBige Befragung und Auswertung unserer Feedbackbdgen Uberpriifen wir regelmal3ig die Qualitat unserer
Seminare. Sollten Sie dennoch Anlass zu Beschwerden bezlglich Kurs, Kursleitung, Abwicklung oder anderen Aspekten des
Seminars haben, steht Ihnen folgender Ansprechpartner zur Verfigung:

Herr Marcel Walter

Telefon: (022 02) 9 27 78 00

Fax: (022 02) 927 7801

E-Mail: M.Walter@mw-medientraining.de
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